Modul Ajar Kurikulum Merdeka • Informatika Kelas 10 SMA
MODUL AJAR KURIKULUM MERDEKA
INFORMATIKA — FASE E (KELAS 10)
I. INFORMASI UMUM
	Nama Penyusun
	: .................................................................................

	Satuan Pendidikan
	: .................................................................................

	Tahun Pelajaran
	: 2026 / 2027

	Jenjang Sekolah / Fase
	: Sekolah Menengah Atas (SMA) / Fase E (Kelas 10)

	Mata Pelajaran
	: Informatika

	Alokasi Waktu
	: 12 JP (4 Pertemuan x 3 JP)

	Bab / Pokok Bahasan
	: Bab 2: Teknologi Informasi dan Komunikasi (Integrasi Aplikasi)

	Semester
	: 1 (Ganjil)

	Target Peserta Didik
	: Peserta Didik Reguler / Tipikal (Inklusif & Heterogen)

	Model Pembelajaran
	: Pembelajaran Berbasis Masalah (PBL) & Eksplorasi Berpikir Komputasional

	Profil Pelajar Pancasila
	: Mandiri, Bernalar Kritis, Gotong Royong, dan Kreatif

	Sarana & Prasarana
	: Laboratorium komputer, software spreadsheet & visual programming Scratch, proyektor, LKPD



II. KOMPONEN INTI
A. Capaian dan Tujuan Pembelajaran (TP)
Peserta didik mampu mengintegrasikan konten antardua atau lebih aplikasi perkantoran secara dinamis.
Peserta didik mampu membuat dokumen massal menggunakan fitur mail merge secara otomatis.
Peserta didik mampu memanfaatkan platform cloud storage untuk kolaborasi dokumen digital bersama tim.
B. Pemahaman Bermakna dan Pertanyaan Pemantik
1. Pemahaman Bermakna: Pembelajaran integrasi aplikasi perkantoran (Object Linking and Embedding/OLE), fitur Mail Merge otomatis, pembuatan daftar isi dan sitasi otomatis, pemanfaatan cloud storage kolaboratif, dan otomasi alur kerja.
2. Pertanyaan Pemantik:
Benda atau peristiwa apa saja di sekitar kita yang berkaitan dengan materi ini?
Mengapa kita perlu mempelajari dan menerapkan konsep ini dalam kehidupan sehari-hari?
Bagaimana cara kita membuktikan pemahaman materi ini melalui latihan bersama?
C. Skenario Kegiatan Pembelajaran
Pertemuan 1 – 2: Integrasi Antaraplikasi Perkantoran (OLE & Dynamic Linking)
1. Kegiatan Pendahuluan (10–15 Menit)
Guru menyapa peserta didik, memeriksa kehadiran, dan memimpin doa bersama.
Guru melakukan apersepsi dengan mengaitkan benda atau fenomena di sekitar kelas.
Guru menyampaikan tujuan pembelajaran serta aktivitas yang akan dilakukan.
2. Kegiatan Inti (50–70 Menit)
Eksplorasi Konseptual: Menghubungkan tabel spreadsheet dengan dokumen teks dan slide presentasi secara dinamis.
Peserta didik mengamati contoh konkret atau peragaan yang disajikan oleh guru.
Peserta didik bekerja secara mandiri atau berpasangan menyelesaikan aktivitas LKPD.
Guru berkeliling memberikan bimbingan bagi peserta didik yang memerlukan pendampingan (diferensiasi proses).
3. Kegiatan Penutup (10–15 Menit)
Peserta didik bersama guru menyimpulkan poin utama materi yang telah dipelajari.
Peserta didik melakukan refleksi singkat mengenai kegiatan pembelajaran.
Guru memberikan apresiasi terhadap keaktifan seluruh peserta didik dan menutup dengan doa.
Pertemuan 3 – 4: Otomasi Surat Massal dan Label (Mail Merge)
1. Kegiatan Pendahuluan (10–15 Menit)
Guru menyapa peserta didik, memeriksa kehadiran, dan memimpin doa bersama.
Guru melakukan apersepsi dengan mengaitkan benda atau fenomena di sekitar kelas.
Guru menyampaikan tujuan pembelajaran serta aktivitas yang akan dilakukan.
2. Kegiatan Inti (50–70 Menit)
Eksplorasi Konseptual: Menyiapkan basis data Excel sebagai data source dan menghubungkan fields pada template surat Word.
Peserta didik mengamati contoh konkret atau peragaan yang disajikan oleh guru.
Peserta didik bekerja secara mandiri atau berpasangan menyelesaikan aktivitas LKPD.
Guru berkeliling memberikan bimbingan bagi peserta didik yang memerlukan pendampingan (diferensiasi proses).
3. Kegiatan Penutup (10–15 Menit)
Peserta didik bersama guru menyimpulkan poin utama materi yang telah dipelajari.
Peserta didik melakukan refleksi singkat mengenai kegiatan pembelajaran.
Guru memberikan apresiasi terhadap keaktifan seluruh peserta didik dan menutup dengan doa.
Pertemuan 5 – 6: Manajemen Dokumen Formal: Daftar Isi dan Sitasi Otomatis
1. Kegiatan Pendahuluan (10–15 Menit)
Guru menyapa peserta didik, memeriksa kehadiran, dan memimpin doa bersama.
Guru melakukan apersepsi dengan mengaitkan benda atau fenomena di sekitar kelas.
Guru menyampaikan tujuan pembelajaran serta aktivitas yang akan dilakukan.
2. Kegiatan Inti (50–70 Menit)
Eksplorasi Konseptual: Menerapkan hierarki Heading Styles untuk auto-TOC serta manajemen sitasi referensi (APA/IEEE).
Peserta didik mengamati contoh konkret atau peragaan yang disajikan oleh guru.
Peserta didik bekerja secara mandiri atau berpasangan menyelesaikan aktivitas LKPD.
Guru berkeliling memberikan bimbingan bagi peserta didik yang memerlukan pendampingan (diferensiasi proses).
3. Kegiatan Penutup (10–15 Menit)
Peserta didik bersama guru menyimpulkan poin utama materi yang telah dipelajari.
Peserta didik melakukan refleksi singkat mengenai kegiatan pembelajaran.
Guru memberikan apresiasi terhadap keaktifan seluruh peserta didik dan menutup dengan doa.
Pertemuan 7 – 8: Kolaborasi Daring dan Manajemen Penyimpanan Awan (Cloud Storage)
1. Kegiatan Pendahuluan (10–15 Menit)
Guru menyapa peserta didik, memeriksa kehadiran, dan memimpin doa bersama.
Guru melakukan apersepsi dengan mengaitkan benda atau fenomena di sekitar kelas.
Guru menyampaikan tujuan pembelajaran serta aktivitas yang akan dilakukan.
2. Kegiatan Inti (50–70 Menit)
Eksplorasi Konseptual: Mengatur hak akses sharing (viewer, commenter, editor), version history, dan sinkronisasi berkas.
Peserta didik mengamati contoh konkret atau peragaan yang disajikan oleh guru.
Peserta didik bekerja secara mandiri atau berpasangan menyelesaikan aktivitas LKPD.
Guru berkeliling memberikan bimbingan bagi peserta didik yang memerlukan pendampingan (diferensiasi proses).
3. Kegiatan Penutup (10–15 Menit)
Peserta didik bersama guru menyimpulkan poin utama materi yang telah dipelajari.
Peserta didik melakukan refleksi singkat mengenai kegiatan pembelajaran.
Guru memberikan apresiasi terhadap keaktifan seluruh peserta didik dan menutup dengan doa.
III. ASESMEN DAN RUBRIK EVALUASI
A. Bentuk dan Instrumen Asesmen
Asesmen Awal (Diagnostik): Tanya jawab lisan untuk memetakan kesiapan awal peserta didik.
Asesmen Formatif: Observasi unjuk kerja, keaktifan berdiskusi, dan hasil pengerjaan LKPD.
Asesmen Sumatif: Latihan soal penguasaan konsep di akhir bab.
B. Rubrik Kriteria Ketercapaian Tujuan Pembelajaran (KKTP)
	Kriteria / Indikator
	Perlu Bimbingan
(0–60)
	Cukup
(61–70)
	Baik
(71–85)
	Sangat Baik
(86–100)

	Pemahaman Konsep Dasar
	Belum mampu memahami konsep dasar bab ini.
	Mampu memahami konsep dengan bimbingan guru.
	Mampu memahami konsep secara mandiri dan benar.
	Menguasai konsep secara utuh dan mampu menjelaskan ke teman.

	Keterampilan Pengerjaan LKPD
	Belum dapat menyelesaikan aktivitas LKPD.
	Menyelesaikan sebagian LKPD dengan pendampingan.
	Menyelesaikan seluruh aktivitas LKPD dengan benar.
	Menyelesaikan LKPD dengan cepat, rapi, dan tepat.

	Kemandirian & Sikap
	Pasif dan memerlukan arahan berulang.
	Cukup antusias namun masih ragu-ragu.
	Aktif, tertib, dan bertanggung jawab.
	Sangat mandiri, kritis, dan berinisiatif.


C. Bank Soal Evaluasi Formatif / Sumatif
1. Fitur pada pengolah kata yang digunakan untuk membuat ratusan surat undangan resmi dengan nama dan alamat penerima yang berbeda secara otomatis dari tabel data Excel disebut...
Hyperlink
Mail Merge
Track Changes
WordArt
Kunci Jawaban: B — Pembahasan: *Mail Merge* menggabungkan template dokumen surat dengan data sumber (*source data*) dari spreadsheet secara massal.
2. Kelebihan utama menyisipkan tabel Excel ke dokumen Word menggunakan metode 'Paste Link' (OLE) dibandingkan 'Paste biasa' adalah...
Ukuran dokumen Word menjadi nol kilobyte
Data dan grafik di dokumen Word akan terbarui secara otomatis saat data di file Excel sumber diubah
Warna tabel akan berubah menjadi hitam putih permanen
File Excel sumber akan terhapus otomatis
Kunci Jawaban: B — Pembahasan: *Paste Link* mempertahankan tautan langsung ke berkas sumber sehingga data di Word selalu tersinkronisasi otomatis.
3. Agar fitur Daftar Isi Otomatis (*Table of Contents*) di aplikasi Word dapat terbangun dengan benar dan rapi, pengguna wajib memformat judul bab dan subbab menggunakan...
Font tebal dan huruf kapital manual
Heading Styles (Heading 1, Heading 2, Heading 3)
Warna teks merah
Garis bawah (underline) ganda
Kunci Jawaban: B — Pembahasan: Mesin Table of Contents Word membaca struktur dokumen dari penanda gaya bawaan (*Native Heading Styles*).
4. Tingkat hak akses kolaborasi dokumen di Google Docs / OneDrive yang hanya mengizinkan orang lain membaca teks dan memberikan saran komentar tanpa mengubah teks asli adalah...
Editor
Commenter
Viewer
Owner
Kunci Jawaban: B — Pembahasan: *Commenter* berhak menambahkan komentar dan saran koreksi (*suggesting*) tanpa mengubah draf teks secara langsung.
5. Fungsi dari fitur 'Version History' pada aplikasi penyimpanan berbasis awan adalah...
Menghapus berkas duplikat di komputer
Melihat riwayat suntingan waktu lampau, mengetahui kontributor suntingan, dan mengembalikan dokumen ke versi sebelumnya
Mengganti sistem operasi komputer
Mempercepat kecepatan koneksi internet
Kunci Jawaban: B — Pembahasan: *Version history* mencatat linimasa perubahan berkas dan menyediakan fasilitas *restore* jika terjadi kesalahan sunting.


LEMBAR KERJA PESERTA DIDIK (LKPD)
Mata Pelajaran: Informatika • Bab 2: Teknologi Informasi dan Komunikasi (Integrasi Aplikasi)
	Nama Lengkap : .....................................................
	Hari / Tanggal : ...................................

	Kelas / No. Absen : .....................................................
	Nilai / Catatan : ...................................



Petunjuk Pengerjaan:
Tuliskan nama lengkap dan nomor absen pada kotak di atas.
Dengarkan penjelasan guru sebelum memulai pengerjaan.
Kerjakan setiap aktivitas dengan teliti dan rapi.
Tanyakan kepada guru jika ada instruksi yang belum jelas.
Aktivitas 1: Integrasi Antaraplikasi Perkantoran (OLE & Dynamic Linking)
Petunjuk: Menghubungkan tabel spreadsheet dengan dokumen teks dan slide presentasi secara dinamis.
	Ruang Pengerjaan / Gambar / Jawaban Peserta Didik:







Catatan / Kesimpulan: ............................................................................................................................
Aktivitas 2: Otomasi Surat Massal dan Label (Mail Merge)
Petunjuk: Menyiapkan basis data Excel sebagai data source dan menghubungkan fields pada template surat Word.
	Ruang Pengerjaan / Gambar / Jawaban Peserta Didik:







Catatan / Kesimpulan: ............................................................................................................................
Aktivitas 3: Manajemen Dokumen Formal: Daftar Isi dan Sitasi Otomatis
Petunjuk: Menerapkan hierarki Heading Styles untuk auto-TOC serta manajemen sitasi referensi (APA/IEEE).
	Ruang Pengerjaan / Gambar / Jawaban Peserta Didik:







Catatan / Kesimpulan: ............................................................................................................................
Aktivitas 4: Kolaborasi Daring dan Manajemen Penyimpanan Awan (Cloud Storage)
Petunjuk: Mengatur hak akses sharing (viewer, commenter, editor), version history, dan sinkronisasi berkas.
	Ruang Pengerjaan / Gambar / Jawaban Peserta Didik:







Catatan / Kesimpulan: ............................................................................................................................


BAHAN BACAAN GURU, PESERTA DIDIK & GLOSARIUM
A. Rangkuman Konsep Materi Pembelajaran
Produktivitas digital modern mengandalkan interoperabilitas dan integrasi mulus antardokumen pengolah kata (*Word Processing*), lembar kerja angka (*Spreadsheet*), dan tayangan presentasi (*Presentation Slide*). Penguasaan fitur integrasi canggih mengotomatiskan tugas-tugas administratif rutin.
Fitur *Object Linking and Embedding* (OLE) memungkinkan tabel dan grafik data dari spreadsheet tertaut secara dinamis ke dalam dokumen laporan, sehingga setiap perubahan angka pada lembar kerja sumber secara otomatis memperbarui grafik pada dokumen target tanpa *copy-paste* berulang.
Pemanfaatan *Mail Merge* untuk mencetak sertifikat atau surat massal berkustomisasi tinggi, pembuatan daftar isi otomatis (*Table of Contents* berbasis heading styles), serta kolaborasi berkas waktu-nyata (*real-time co-authoring*) pada penyimpanan awan (*cloud*) meningkatkan efisiensi kerja tim.
B. Glosarium Istilah
	Istilah
	Pengertian / Definisi Operasional

	Object Linking and Embedding (OLE)
	Teknologi integrasi sistem yang memungkinkan satu dokumen memuat atau menautkan objek hidup dari aplikasi lain.

	Mail Merge
	Fitur otomatisasi untuk menghasilkan banyak dokumen identik dengan menyisipkan data unik (nama, alamat) dari basis data tabel.

	Heading Style
	Format hierarki judul standar dalam pengolah kata yang menjadi basis pembuatan panel navigasi dan daftar isi otomatis.

	Cloud Storage
	Layanan penyimpanan data digital di server internet jarak jauh yang dapat diakses dari mana saja secara aman.

	Version History
	Fitur pelacak riwayat perubahan dokumen yang memungkinkan pengguna melihat draf sebelumnya atau mengembalikan berkas ke versi lama.


C. Daftar Pustaka
Keputusan Kepala Badan Standar, Kurikulum, dan Asesmen Pendidikan No. 046/H/KR/2025 tentang Capaian Pembelajaran pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah.
Permendikdasmen No. 13 Tahun 2025 tentang Perubahan atas Permendikbudristek No. 12 Tahun 2024 tentang Kurikulum pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah.
Panduan Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum Merdeka, Kemendikdasmen.

	Mengetahui,
Kepala Sekolah



......................................................
NIP. ................................................
	......................, ........................ 2026
Guru Mata Pelajaran



......................................................
NIP. ................................................


Halaman 




